Polgarmesteri Hivatal Rahapatona

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011, évi CXCIX. térveny 45. § (1) bekezdese alapjan
palyazatot hirdet

Polgarmesteri Hivatal Rabapatona
Polgarmesteri Hivatal

Jegyzo
munkakér betoltésére.
A kézszolgalati jogviszony idStartama:

hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas iddétartama:

A vezetdi megbizas hatdrozatlan idére szél.

A munkavégzés helye:

Gyoér-Moson-Sopron megye, 9142 Rabapatona, Kossuth utca 18.
Ellatandé feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal vezetése. A képvisel§-testiilet és szervei Szervezeti és M(ikddési szabalyzatardl szolo
3/2015.(11.26.) Gnkormanyzati rendeletben foglaltak szerint a jegyz6 hataskorébe tartozd feladatok ellatasa.
Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdésében és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott jegyzéi feladatok és hataskérok ellatasa.

A munkakérhéz tartozé f6bb tevékenységi kdrok:

Vezeti a polgarmesteri hivatalt. Dént a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben. Gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisziviseldi tekintetében. Gondoskodik az 6nkormanyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselé-testilet, a képviseld-
testilet bizottsagainak (lésén. Jelzi a képviselG-testiletnek, a képviselé-testilet bizotisagainak és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérts. Evente beszamol a képvisel-testiiletnek a hivatal
tevékenységérél. Dontésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tgyeket. dont azokban
a hatésagi Ugyekben, amelyeket a polgarmester ad at részére. dént a hataskorébe utalt nkormanyzati és
6nkormanyzati hatdsagi ligyekben.

A munkakor betdltéje iranyitadsa ala tartozod szervezeti egységek megnevezése:

Polgarmesteri Hivatal
Az iranyitasa ala tartoz6 személyek szama: 6
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviseldk jogallasardl szold" 2011.
évi CXCIX. térvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény megdllapitdsara és a jultatasokra a kdzszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Polgarmesteri Hivatal Kézszolgalati szabalyzatanak
rendelkezései az iranyadok. A jegyzGi kinevezés 6 honap probaidé kikotésével torténik. rendelkezései az
iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eléélet,

Egyetem, Allam- és jogtudomanyi doktori képesités,

kézigazgatasban szerzett szakmai gyakorlat - Legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat,
Kézigazgatasi szakvizsga,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Anyakonyvvezetdi szakvizsga,
Angol nyelvbdl kézépfoka C tipust altalanos nyelvvizsga,
Német nyelvbdl kozépfoka C tipusu altalanos nyelvvizsga,
onkormanyzati hivatalnal szerzett szakmai gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaldi szintlii MS Office (irodai alkalmazasok),
"B" kategorias jogositvany

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. A 45/2012.(111.20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai énéletrajz;
3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany; iskolai végzettséget, képzettségeket
tanGsitd okiratok masolata; kozszolgalati és vezetdi gyakorlat igazolasa, szakmai program és
vezetdi elképzelések; adatkezelési nyilatkozat, oOsszeférhetetlenségi nyilatkozat; nyilatkozat a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasardl

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2015. aprilis 1. napjatdl téithetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. marcius 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Molnar-Nagy Béla polgarmester nyujt, a 06-96/583-000 -
os telefonszamon.

A palyazatok benyuljtasanak maédja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal Rabapatona cimére t6rténé megkildésével
(9142 Rabapatona, Kossuth utca 18. ). Kérjilk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepl6 azonositd szamot: 577/2015. , valamint a munkakdr megnevezését: Jegyzd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A személyes meghallgatason, el6értékelésen csak azok a palydzok vehetnek részt, akiknek a palyazati anyaga a
palyazati kiirasnak megfelel.és valamennyi kotelezéen csatolandé mellékletet benyuijtottak. A palyazatok

palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazati anyagok kezelése az adatvédelmi
eldirasoknak megfeleléen térténik.

A palyazat elbirdlasdnak hatarideje: 2015. marcius 25.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:
= Honlap - 2015. marcius 6.

A munkaltatéval kapesolatban tovabbi informaciét a www.rabapatona.hu honlapon szerezhet.
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